بسمه تعالي
دانشكده بهداشت
گروه اپيدميولوژي و آمار زيستي
شيوه نامه برگزاري كارگاه در گروه اپيدميولو‍‍ژي و آمار زيستي 

با عنايت به اهمیت تنوع آموزشی در گروه و ارائه آموزشهای متنوع در حوزه های مختلف آمار و اپیدمیولوژی و همچنین جایگاه گروه اپیدمیولوژی و آمار زیستی و پتانسیلهای گسترده آن این گروه در نظر دارد تا در باره موضوعات مختلف اعم از پروژه ها و متدهای مختلف کارگاه های متنوعی را طراحی و اجرا نماید. با برگزاري كارگاههاي متنوع از مقدماتی تا پیشرفته سطح آشنايي دانشجويان و اعضاء هيئت علمي دانشگاه علوم پزشكي تهران و سایر علاقمندان در کشور را در زمينه های مختلف از جمله آشنايي با نرم افزارهاي آماري و آشنايي با عناوين اختصاصي در رشته اپیدمیولوژی و آمار زيستي ارتقاء دهد. بدين منظور شيوه نامه پيشنهادي زير تدوين گرديده است:
شيوه نامه برگزاري كارگاه ها
1-اعلام عمومي عنوان كارگاه از طريق وب-سايت دانشگاه علوم پزشكي تهران و وب-سايت دانشكده بهداشت كه در آن اهداف كارگاه، برنامه كارگاه و شرايط ثبت نام بيان مي شود.
2- مراجعه متقاضيان به دفتر گروه و ثبت نام در ليست متقاضيان. هنگام ثبت نام واجد شرايط بودن افراد كنترل مي گردد.
3- تعداد شركت كنندگان در هر دوره با توجه به محدوديتها و به تعداد لازم به ترتيب اولويت از ليست متقاضيان انتخاب شده و مجوز شركت در كارگاه به آنها اعلام ميگردد.
4- كارگاهها براي دانشجويان رشته هاي آمار زيستي و اپيدميولوژي و اعضاء هيئت علمي دانشكده بهداشت رايگان خواهد بود اما دانشجويان ديگر گروههاي  دانشكده بهداشت و دانشجويان و اعضاء هيئت علمي خارج از دانشكده موظف به پرداخت شهريه مي باشند. هزينه ثبت نام در كارگاه هنگام ثبت نام اعلام مي گردد. البته دانشکده و یا سایر نهادها می توانند هزینه مربوطه را تقبل و حمایت مالی شرکت کنندگان را به عهده بگیرند.  
5- پس از پايان كارگاه به شركت كنندگان گواهي شركت در كارگاه كه به امضاء مدير گروه و رياست دانشكده خواهد رسيد اعطاء خواهد شد.
6- بسته به نوع کارگاه حداقل تعداد شركت كننده براي برگزاري هر كارگاه ده نفر و تا حداكثر بیست  نفر مي باشد مه در مشخصات اعلامی برای هر گارگاه تعداد حداکثر ذکر خواهد شد..
7- كارگاههاي مربوط به آشنايي با نرم افزارها يك روزه بوده و از ساعت 8 صبح الي 16 بعد از ظهر خواهد بود. هر مبحث راس ساعت مربوطه شروع و پايان مي يابد و حضور غياب بطور جدي براي هر مبحث انجام مي گيرد. صدور گواهي شركت در كارگاه منوط به حضور كامل مي باشد.
8- جلسات عملي و كار با كامپيوتر بعد از ظهرها برگزارخواهد شد.
9- كارگاههاي مربوط به عناوين جديد در آمار زيستي و اپیدمیولوژی طي دو روز از ساعت 8 صبح الي 12 برگزار مي شود و در انتهاي هر روز جمع بندي از كارگاه انجام خواهد شد.
10- با استفاده از يك فرم بدون مشخصات از شركت كنندگان بصورت باز در باره كارگاه  نظرخواهي مي گردد و جمع بندي نظرات به اطلاع مدير گروه و برگزاركنندگان رسانيده خواهد شد.
11- در انتهاي هر كارگاه خلاصه اي از اسلايدهاي كارگاه، با توافق مدرسين، در اختيار شركت كنندگان قرار خواهد گرفت. ضمنا از مدرسين خواسته ميشود كه در صورت انجام كارگاههاي مشابه در خارج كشور يا كارگاههاي مشابهي كه قرار است در آينده در كشورهاي ديگر انجام شود به شركت كنندگان اطلاع رساني شود. 
12- برگزار كننده اصلي كارگاه كه يك نفر خواهد بود موظف است در تمام ساعات در كارگاه حضور داشته باشد.
[bookmark: _GoBack]13- در هر كارگاه از بسته به تعداد شرکت کنندگان و نوع آموزش های عملی از تعدادی تسهیل کننده  كه با مطالب كارگاه آشنايي دارد. ترجيحا از دانشجويان گروه استفاده خواهد شد. 
14- در ابتداي نيمسال اول هر سال تحصيلي فرم مخصوص درخواست برگزاري كارگاه بين اعضاء هيئت علمي گروه توزيع مي شود و بر اساس موضوعات پيشنهاد شده در آن فرم ها برنامه ساليانه كارگاههاي گروه تنظيم شده و در اختيار مدير گروه جهت اقدامات بعدي قرار خواهد گرفت.

