
 

 

ادگیری  هنمای ی اده از را ار افزارنرم و استف  5.3نسخه  پزشکی، علوم پایه و انسانی یهاگروهاساتید و دانشجویان  ی برداربهرهبرای  ویراستی
 

 

 

 گردآورنده

 دکتر کیومرث اله بخشی

أت علمی  مت در حوادث و بلایاعضو هی مان سلا  دپارت

ن نشگاه علوم پزشکی تهرا شت دا هدا  دانشکده ب
 

 مقدمهبا 

 دکتر عباس استادتقی زاده

عضو گروه یرمد مت در حوادث و بلایا و  مان سلا أت علمی دپارت  هی

ن نشگاه علوم پزشکی تهرا شت دا هدا  دانشکده ب
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 دیباچه

، عدم استفاده و یا استفاده نادرست کندیمدلایلی که خواندن متون فارسی را مشکل  ینترمهمشاید یکی از 

و گاهی باعث  خوردیمدانشجویان به چشم  یهانوشتهدر  وفوربهاز قواعد دستور فارسی است. این موضوع 

بگذاریم. بارها  وقت آنبرای اصلاح  هاساعتو یا مجبور شویم  نظر کردهصرفاز خواندن متن طرف  شودیم

، چراکه خواندن اندنشدهاتفاق افتاده است که به دلیل عدم رعایت این قواعد مقالات ارزشمند در مجلات چاپ 

راهنمایی برای اصلاح موارد وجود  کاشیاکر بودم که در این ف هامدتبرای داوران مشکل بوده است.  هاآن

من عادت له بخشی این راهنما تهیه شد. خود ای دکتر کیومرث اداشت تا به همت همکار ارجمندم جناب آق

العه و سپس شروع به مط کرده اصلاحار یویراست افزارنرمن را با آابتدا ، رسدیمکه به دستم  دارم هر متن فارسی

بسیاری از اشتباهات دستور زبان فارسی اصلاح شود و متن فارسی برای  شودیمباعث  چراکه، کنمیمآن 

له بخشی در تهیه این راهنما، به دکتر ا یآقااز کار ارزشمند جناب باشد. ضمن تشکر مجدد  ترآمادهمطالعه 

ر استفاده نمایند. د افزاررمنبرای اصلاح متون فارسی خود از این  کنمیمو دانشجویان توصیه  مندانعلاقههمه 

    بسیار مفید باشد. تواندیماین راستا، راهنمای حاضر 
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 پیش گفتار

 .گیردیممورد استفاده قرار  یفارس یهامتن قیدق یبررس و شیرایو منظوربهاست که  یافزارنرم «اریراستیو»

ای خطاه اشتباهات املایی، اصلاح به توانمی زبانیفارسکاربران  یبرداربهرهبرای  ویراستیار کاربردهای از

ویراستیار به سفارش تولید د. نموفارسی اشاره  متون استانداردسازی همچنین و گذارینشانه و ویرایشی

 درواقع شود.عرضه می 1بازمتن و رایگان صورتبه این برنامه انجام شد. رسانیاطلاع عالی شورایدبیرخانه 

اینکه یا  نمایدتغییر ایجاد  در کد منبع آن تواندیمکاربر که  گرددیماطلاق  یافزارنرمبه  بازافزار متننرم

 افزارهاینرمتواند هم برای افزار است که میتوسعه نرم روشند. این یک ع کرا رف آن یاحتمال 2(باگ) اشکالات

دارند مورد استفاده قرار گیرد.مالکیت انحصاری و تجاری  یی کهافزارهاو هم برای نرم آزاد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
1 Open Source Software 
2 Bag  

https://fa.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D8%B1%D9%85%E2%80%8C%D8%A7%D9%81%D8%B2%D8%A7%D8%B1
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D8%A7%DA%AF
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D8%A7%DA%AF
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D8%B1%D9%85%E2%80%8C%D8%A7%D9%81%D8%B2%D8%A7%D8%B1_%D8%A2%D8%B2%D8%A7%D8%AF
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D8%B1%D9%85%E2%80%8C%D8%A7%D9%81%D8%B2%D8%A7%D8%B1_%D8%A2%D8%B2%D8%A7%D8%AF
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 نصب برنامه ویراستیار

 ایبر ایافزونهبعد از نصب این برنامه،  به آدرس ذیل مراجعه نمایید. دیتوانیمنصب این برنامه  منظوربه

 .گرددیماضافه  1ورُد مایکروسافت

Virastyar.html-https://soft98.ir/software/office/2585  

 کارکرد ویراستیار

سرعت مناسبی برخوردار است. همچنین و  بسیار خوبیاب املایی ویراستیار از کارایی غلطگفت که  توانیم

 :باشدیمویراستیار شامل موارد ذیل  هایکارکرد

 گاناملای واژ تصحیح 

 صحیح گاناز واژ یفهرست پیشنهاد 

 های متوالی به همچسبیدن واژه 

  ی اشتباه میان کلمهدرج فاصله 

 گذاریهای فاصلهاصلاح انواع غلط 

 فاصلهشبه یجابهفاصله  از نابجا استفاده تصحیح 

 های متوالیتلفیق درج اشتباه فاصله و چسبیدن واژه 

 های با پسوندتشخیص و اصلاح واژه 

 تشخیص و اصلاح تکرار متوالی کلمه 

 آواییهای ناشی از هماصلاح غلط 

 نامههای جدید به واژهامکان افزودن واژه 

  در کل متن یریگدهینادیا  غلط و عدم اصلاح آن واژهامکان نادیده گرفتن یک 

                                                           
1 Microsoft Word 

https://soft98.ir/software/office/2585-Virastyar.html
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

  در کل متن بارهکی طوربهغلط  واژهیک  تصحیحامکان 

 هاآنو روش استفاده از  افزارنرم دهندهلیتشک یهابخشمعرفی 

و  ماتیتنظ. د ل؛یتبد. ج پردازش؛ب. ؛پردازششیپ. الف: تشکیل شده است مختلف یهابخشاز  ویراستیار 

 .شودیمداده  حیتوض برنامهاین  از استفاده روش و دستورها یاجرا بیترت ادامه، در .راهنما

 

 

 

 

 

 پردازششیپ. الف

 طورهمان ؛ وشودیم میتقس «پردازش» و «پردازششیپ» قسمت دو بر «اریراستیو افزارنرم» یاصل یدستورها

 نبدو «پردازششیپ» یدستورها .دارد تیاولو «پردازش» بر شهیهم «پردازششیپ» داست،یپ نامشان از که

 انجام را متن یصور اصلاحات دستورها نیا رایز؛ شودیم اعمال متن کل بر خودکار صورتبه و شما دخالت

 ،یگذارحرکت اصلاح فاصله،شبه اصلاح ،یفارس به یعرب ارقام اصلاح حروف، یاستانداردساز مثلاً، دهد؛یم

 .یگذارنشانه همان ای یسجاوند علائم یبعض اصلاح و پسوندها و شوندهایپ یبرخ اصلاح

 بنابراین؛ دهدیم رییتغ را متنیک کاربر،  عنوانبه ،شما نشیگز و صیتشخ به «پردازش» یدستورها اما

 دارد؛ ازین افزارنرماز  کنندهاستفادهفرد  نظارت به و است پردازششیپ از ترقیدق بخش نیا اصلاحات

ام در این بخش انج یشیرایو و یاواژه یشنهادهایپو  یگذارنشانه ترقیدق اصلاح ،ییاملا اصلاح مثالعنوانبه

 ب ج د الف
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 و ندارد «پردازش» یدستورها نیب یمعادل «هاسهینو پردازشِشیپ» که کرد توجه دیبا ن،یهمچن .گیردیم

 .خواهد ساخت ازینیب «هاسهینو پردازشِشیپ» از را شما متن «پردازش» که تصور کرد گونهینا دینبا

 :دینمای اجرا را هاآن ریز بیترت به شودیمتوصیه  که دارد دستور سه پردازششپی یعنی اول بخش درواقع

 

 

 اعمال موردنظر بر متن کاربرن دستورها خودکار هستند و بدون دخالت یا بیان شد تریشپکه  گونههمان

دو  نیر کند؛ بنابراییاشتباه تغمتن به یهابخش یوجود دارد که بعض یشه احتمال کمیهم ،روینازاشوند. یم

 :نکته را مدنظر قرار دهید

 .دیکن رهیذخ را متن حتماً پردازش،شیپ از قبل -

 .دیکن یبررس را راتییتغ همه پردازش،شیپ از بعد -

 .دیکن فعال را Track Changes نهیگز Review برگه از پردازش،شیپ از قبل د،یتوانیم کار نیا یبرا

 .کندیم ثبت را متن راتییتغ تمام ورُد افزارنرم حالت، نیا در

 

 

 

ینشانه گذاردستور خط نویسه ها
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 های متننویسه .1

 ۀتن را استاندارد کنید. اگر نویسم 1هایتوانید همۀ نویسهمیویراستیار افزار این ویژگی نرم ه کمکب

نه بعد از انتخاب این گزی د.نماییبا معادل استاندارد آن جایگزین  دیتوانیمشد،  در متن پیدا یراستانداردیغ

 .گرددیمپنجره ذیل نمایان 

 

خواهد شد و در پایان نتیجه کار را به شما نشان  آغازفرایند اصلاح و پردازش  «بله»با کلیک بر روی گزینه 

 مثال پنجره ذیل نمایان خواهد شد. طوربه نمایید. «تأیید»خواهد داد که باید 

                                                           
1 Characters 

1 

2 
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 :باشندیمدر این مرحله شامل این موارد  شدهاصلاح یهاسهینو

 ک» نظیر اصلاح انواع حرف» 

  ۀ»یا « هی»اصلاح حرف» 

  فارسیتبدیل ارقام عربی به معادل 

 (فاصلهشبه) فاصلهنیم ۀاصلاح نویس 

  (اعراب) یگذارحرکتاصلاح حذف و 

 های تکراریفاصلهحذف نیم 

 دستور خط .2

 .گرددیمپنجره ذیل آشکار  املایی متن پردازششیپجهت انجام « دستور خط»با انتخاب گزینه 
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عدی در ادامه پنجره ب ؛ کهاملایی متن را انجام دهید پردازششیپفرایند  دیتوانیمشما « بله»با انتخاب گزینه 

مثال پنجره ذیل با هر میزان تغییرات نمایان خواهد  طوربهنمایید. « تأیید»آن را  دیتوانیمو شما  شودیمظاهر 

 شد.

 

 شوند: اصلاحتوانند موارد زیر میمتن املایی  پردازششیپدر 

 هادر انتهای واژه «ها»گذاری ها: اصلاح فاصله 

 هادر ابتدای واژه «می»گذاری می: اصلاح فاصله 

  هی»به  «ـۀ»ـۀ: تبدیل» 

  به»ها به متصل به ابتدای واژه «ب»ب: تبدیل» 

 گذاری پسوندهااصلاح فاصله 

 گذاریاصلاح نشانه .3

باه اشت براثرمعمولاً ها کند. این غلطگذاری را تشخیص داده و اصلاح میهای نشانهافزار، غلطاین بخش از نرم

 :باشندیمکه شامل موارد ذیل  ندیآیمبه وجود در نمادگذاری علائم 

 نقطه 

 ویرگول 

 رگولیونقطه 

  سؤالعلامت 

 علامت تعجب 
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 قولنقل 

 پرانتز 

 گیومه 

ه باید ک شودیمو پنجره زیر نمایان  گرددیمآغاز  یگذارنشانه پردازشیشپ« یگذارنشانه»با انتخاب گزینه 

 را انتخاب نمایید.« بله»

 

روی متن  موردنظرذیل که حاوی تغییرات  یامحاورهانجام خواهد شد که با پنجره  پردازشیشپدر ادامه نیز 

 .نماییدیمرا انتخاب « تأیید»در اینجا گزینه شما است مواجه خواهید شد. 

 

 پردازشب. 

 ارجحیتی دستور دو نیا. است «یگذارنشانه» و «یراستاریو» دستور دو شاملیعنی پردازش دوم  مرحله

داده  حیوضت ادامه در دستورها نیا عملکرد نحوه. باشدیمکاربر  انتخاب به شانیاجرا بیترت و ندارند یکدیگر بر

 .شوندیم

 یراستاریو .1

 دیبا شما و کندیم عمل اریدست مشابه یک که است افزارنرم یدستورها نیترمهم از «یراستاریو» دستور

 نادرست است ممکن که ییهابیترک و هاواژه تمام یبرا دستور نیا. داشته باشید نظارت رفتار آن بر دائم طوربه
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 ایدب متن ساختار برحسب که کاربر است نیا اما؛ دهدیم شنهادیپ نگزییجا چند ای کی باشد، نامناسب ای

 :شودیم ترمشخص موضوع نیا مثال چند با. دیده صیتشخ را هانگزییجا نیا ینادرست ای یدرست

 (صحیح نگارش. )کندیمنیایش  خدا با او -

 (غلط نگارش. )است خدا با انسانی او -

 واژه «خدا با»اول یعنی  عبارت یبراویراستیار  برنامه. دارد وجود فاصله «خدا» و «با» نیب ،جملات فوق در

 «داباخ» عبارت اما ،«اسم+  فاصله+  اضافهحرف» از است یبیترک «خدا با» عبارت. دهدیم شنهادیپ را «باخدا»

 :نیبنابرا ؛«خداترس» و «مؤمن» یمعن به است مستقل یاواژه که «اسم+  شوندیپ» از است یبیترک

 «باخدا» شنهادیپ دوم جمله در اما گرفت، دهیناد را آن دیبا و ستین درست «باخدا» شنهادیپ اول جمله در

 «.است باخدا انسانی او»: داد رییتغ گونهنیا را آن دیبا و است درست

 کنید. توجه یگردلطفاً به یک مثال 

 (صحیح نگارش. )شناسدیم را شما علی -

 (غلط نگارش. )ستین را شما یقیحق اعداد مجموعه -

 ار «شمارا» واژه «را شما» عبارت یبراویراستیار  برنامه. دارد وجود فاصله «را» و «شما» نیب بالا، جمله دو در

 اول جمله نگارش ،یقبل مثال مشابه. «شمارشقابل» ایمعن بهو  است یاضیر یاصطلاح که دهدیم شنهادیپ

 دیکن اعمال را برنامه شنهادیپ دیبا دوم جمله در اما ؛دیریگیم دهیناد را برنامه شنهادیپ پس است، صحیح

 «.ستین شمارا یقیحق اعداد مجموعه»: است نیا درست نگارشچراکه 

 رفعالیغ را «یشیرایو شنهادیپ» و «یسینووستهیپ شنهادیپ» ،«یراستاریو» ماتیتنظ بخش در دیتوانیم البته

 نیا در ماا هستند، نادرست املاء ازنظر حتماً که دیکن افتیدر شنهادیپ ییهابیترک و هاواژه یبرا فقط تا دیکن

 نگستانفره مصوبات با آن تطابق و متن تیفیک بهبود سبب تواندیم که را ییشنهادهایپ از یاریبس حالت

 .خواهید داد دست از شود،
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

برنامه  ،ذیل یامحاورهدر کادر  از فرایند پردازش یک متن را ملاحظه فرمایید. یانمونه توانیدیمدر ادامه 

 .کندیمرا به شما ارائه  هایییشنهادپویراستیار در ارتباط با عبارت معلوم شده 

 موردنظردر خصوص عبارت  شدهارائهپیشنهاد  گیرییدهناد .1

 مشابه در کل متن یهاعبارتهمه  گیرییدهناد .2

 نامهواژهافزودن پیشنهادهای ویرایشی به  .3

 توسط برنامه شدهارائهتغییر عبارت بر اساس پیشنهاد  .4

 مشابه در کل متن یهاعبارتتغییر همه  .5

 نامهواژهبه  «پیشنهادها»در کادر توسط کاربر  شدهدرجافزودن عبارت  .6

منظور گزینه کار را متوقف نمایید. برای این  توانیدیماز فرایند پردازش  یامرحلهدر هر  .7

 د.را کلیک کنی« توقف»

 

 

1 

5 

4 

3 

2 

6 
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 یگذارنشانه .2

های افزار، غلطاین بخش از نرم. گرددیممشاهده  «یگذارنشانه»دیگری تحت عنوان  دستور پردازش، بخش در

در خصوص قسمت ویراستاری بخش پردازش  تریشپ که یانکتهکند. گذاری را تشخیص داده و اصلاح مینشانه

، یرگولوهنقط رگول،یو نقطه، مانند ییهانشانه پردازش هنگام ،یعنی است؛ صادق نیز دستور نیا درباره شد، ذکر

ین ا و ستندین مناسب یشنهادیپ موارد همه الزاماً ها،نیا نظیر و ومهیگپرانتز،  سؤال، علامتعلامت تعجب، 

 .دیده صیتشخ را هاآن ینادرست ای بودن درست متن، ساختار بر اساس د،یبا که هست کاربر

 یامحاورهیک متن را ملاحظه نمایید. در کادر  یگذارنشانهاز فرایند پردازش  یانمونه توانیدیمدر ادامه شما 

 .کندیمرا به شما ارائه  یگذارنشانه هاییشنهادپذیل، برنامه ویراستیار در ارتباط با عبارت معلوم شده 

 شدهارائه یگذارنشانهپیشنهاد  گیرییدهناد .1

 کل متندر  شدهارائه یگذارنشانهپیشنهاد  گیرییدهناد .2

 نامهواژهبه  یگذارنشانهافزودن پیشنهادهای  .3

 توسط برنامه شدهارائهبر اساس پیشنهاد  یگذارنشانهتغییر  .4

 در کل متنمشابه  هاییگذارنشانهتغییر همه  .5

 کار را متوقف نمایید. برای این منظور گزینه توانیدیماز فرایند پردازش  یامرحلهدر هر  .6

 د.کنیرا کلیک « توقف»
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 

 لیتبدج. 

 .کندرا فراهم میو همچنین تاریخ تشخیص و تبدیل اعداد مهم  دو عملکردافزار این بخش از نرم

 تبدیل اعداد .1

 یسیگلان اعداد نیچنهم و یا حروفی یعدد نگارش کند.قابلیت تشخیص و تبدیل اعداد را فراهم می قسمتاین 

ه یکدیگر و تبدیل ب صیتشخقابلهای زیر بندییک از دسته در هراعداد  .کندیم لتبدی گریدیک به را یفارس و

 هستند.

 های انگلیسیعدد طبیعی یا اعشاری با رقم 

 عدد صحیح با نوشتار فارسی 

 عدد کسری با نوشتار فارسی 

 عدد اعشاری با نوشتار فارسی 

1 

2 

6 

5 

4 

3 
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 

 از فرایند تبدیل اعداد در یک متن را ملاحظه نمایید. یانمونهفوق  یامحاورهدر کادر 

 شدهارائه تبدیل اعدادپیشنهاد  گیرییدهناد .1

 در کل متن شدهارائهپیشنهاد  گیرییدهناد .2

 نامهواژهبه  شدهارائه تبدیل اعدادپیشنهاد افزودن  .3

 برنامهتوسط  شدهارائه تبدیل اعدادپیشنهاد تغییر  .4

 در کل متن شدهارائه تبدیل اعدادپیشنهاد تغییر  .5

کار را متوقف نمایید. برای این منظور گزینه  توانیدیم از فرایند تبدیل اعداد یامرحلهدر هر  .6

 را کلیک کنید.« توقف»
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 خیتار لیتبد .2

 خیارتبه عبارتی  کند.را فراهم می و تقویم های تاریخافزار قابلیت تشخیص و تبدیل عبارتاین بخش از نرم

های زیر بندیی تاریخ در هریک از دستههاعبارت .کندیم لتبدی گریهمد به را یلادیم و یقمر ،یشمس

 .باشندیمدیگر همو تبدیل به  صیتشخقابل

 وشتاری با ارقام فارسی و انگلیسیعددی و ن صورتبهمختلف نوشتار تاریخ  انواع 

 مختلف نوشتار تاریخ به زبان انگلیسی انواع 

 برخی اشتباهات در درج تاریخ توانایی اصلاح 
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 ماتیتنظ د.

 هاآنمختلف  هاییتمآ ازین صورت درذیل را ملاحظه نمایید.  مختلف یهانهیگز دیتوانیمشما  بخش نیا در

 آن ارهدرب یکوتاه حیتوض ها،نهیگز از هرکدام یرو نشانگر داشتننگه با ن،یهمچن. دیکن رفعالیغ ای فعال را

 .شودیم داده نشان نهیگز

 ویراستیار .1

 برهایانم .2

 تکمیل خودکار واژه .3

 پردازشعدم .4

 هایسهنو .5

 دستور خط .6

 ویراستاری .7

 .شودیمبا جزئیات بیشتر توضیح داده  هابخشدر ادامه این 

 ویراستیار .1

برنامه، مجوز عرضه ویراستیار  یروزرسانبهدر این بخش اطلاعاتی در خصوص نسخه برنامه ویراستیار، امکان 

 به بهبود ویراستیار کمک« موافقم»گزینه  یسازفعالبا قادرید شما  در ضمن. گرددیمارائه  بازمتنرایگان و 

سخۀ . تنها شماره نکندینم یآورجمعاطلاعات شخصی کاربر را  عنوانیچهبهکه هست ویراستیار  یانکتهکنید. 

اطلاعات  توانیدیم . شما همچنینگردندیمارسال  شدهافزوده یهاواژهخطاهای برنامه و ویندوز و آفیس، 

 یهانامهواژهارسالی را مشاهده نمایید. در صورت بروز اشکالات احتمالی، کاربر قادر خواهد بود تنظیمات و 

 برگرداند. فرضیشپویراستیار را به حالت 
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 

 

 انبرهایم .2

 نیا در نبر دلخواهتان را تعیین کنید.میا توانیدمیشما  کنیدمیشاهده ذیل م ایمحاورهکه در کادر  طورهمان

 .دیده رییتغ را هاآن ای دینیبب را فرضشیپ یبرهاانیم این امکان وجود دارد که قسمت
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 

 

 تکمیل خودکار واژه .3

 هادشنیپبه شما  را مناسب یاحتمال( یهاواژه ) اریراستیو نوشتن، هنگام در باشد، فعال نهیگز نیا یوقت

دو حالت وجود دارد که نخست برنامه ویراستیار همه واژگان را به شما نمایش دهد یا اینکه حداکثر  .دهدیم

ج فاصله درمثلاً انجام دهید.  توانیدیمرا انتخاب کنید. تنظیمات دیگری نیز در این قسمت پیشنهادی واژگان 

در این بخش قادر . باشدیم بریانمبدون فشردن  هاواژهپس از تکمیل واژه و فعال نمودن تکمیل خودکار 

، حداقل طول واژه پیشنهادی را بر اساس حرف تعیین بریانمخواهید بود جهت تکمیل خودکار بدون فشردن 

 خودتان انتخاب کنید. دلخواهبه یدتوانیماندازه قلم پنجره تکمیل خودکار واژه را  در ضمنکنید. 
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 

 

 پردازشعدم .4

 شیرایو دیخواهینم که را متن از ییهاقسمت قالب ای قلم دیتوانیم نجایا در کنیدیمکه مشاهده  طورهمان

 را انتخاب کنید.« تأیید»در پایان گزینه  .دیکن مشخص شود،
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 

 هاسهینو .5

 .باشندیمدر این بخش تنظیمات ذیل قابل اصلاح 

 :استاندارد و تحقیقات صنعتی ایران»مصوبات مؤسسه  بر اساساصلاح حروف  استانداردسازی حروف» 

  هر نویسۀ فارسی تا چهار صورت مختلف کدیونی: در کدیونی بر اساسنادرست،  هاییسهنواصلاح ،

 و صورت جدا )ب()ب( ، صورت پایانی )ب(، صورت میانی )ب(دارد؛ صورت آغازین 

 6به »یا « 4به »: مثلاً تبدیل ربی به فارسیاصلاح ارقام ع» 
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

  پشت سرهم درج شود یا  فاصلهشبهچند  کهیهنگاممثلاً  :اضافی یهافاصلهشبه ییجاجابهحذف و

اضافی حذف  یهافاصلهشبهآمده باشد، این  فاصلهشبهو(  ،پس از حروف غیرچسبان )مانند ا، د، ر

 .شودیم

  متفاوت است. این گزینه همه را به  فاصلهشبهمختلف، نویسۀ  یهابرنامهدر : فاصلهشبهاصلاح

 .دهدیماستاندارد تغییر  ۀفاصلشبه

  حرکتی غیراستاندارد است. این گزینه همه  هاییسهنوفارسی،  یهاقلم: در برخی یگذارحرکتاصلاح

 .کندیمتبدیل  هاآنرا به معادل استاندارد 

  ۀ»به « ءه »و « هی»به »ه ی« مثال اصلاح  طوربه: تبدیل به دیگریبدون « ۀ»و « هی»اصلاح» 

  ۀ»به « هی»تبدیل» 

  هی»به « ۀ»تبدیل» 

نویسه خاصی را اصلاح نکند، آن را به ویراستیار بخواهید برنامه  یدر صورتهمچنین این امکان وجود دارد که 

 بفرمایید.« تأیید»در انتهای کار تغییرات را  فهرست خود اضافه نمایید.
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 

 

 خط دستور .6

 .باشندیمدر این بخش نیز تنظیمات ذیل قابل اصلاح 

  شودیم»به « میشود»یا « می شود»مثال اصلاح  طوربه: هاواژهاصلاح پیشوند» 

  هاکتاب»به « کتاب ها»یا « کتابها»: مثلاً اصلاح هاواژهاصلاح پسوند» 

  فعلاً»به « فعلا»: مثلاً تبدیل تنویناصلاح نگارش» 

 مؤمن»به « مومن»: مثلاً تبدیل اصلاح نگارش همزه» 
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

  این قسمت «. عنوانبه»به « بعنوان»: مثلاً اصلاح هاواژهمتصل به ابتدای »ب« ی گذارفاصلهاصلاح

 است. غیرفعال ،فرضیشپ صورتبه

  صورتبهاین قسمت «. لازم نیست»به « لازمنیست»مثال اصلاح  طوربه: هاواژهاصلاح فاصلۀ میان 

 فرض، غیرفعال است.یشپ

 

 

 ویراستاری .7

 در این بخش کاربر قادر خواهد بود تا تنظیمات ذیل را انجام دهد.

 ب»: مثلاً گزینه حروف منفرد گیرییدهناد» 
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

  دولت مردان» یجابه« مرداندولت»: مانند نویسییوستهپپیشنهاد» 

 می باشم» یجابه« هستم»: مانند پیشنهاد ویرایشی» 

  اصلهفشبهصحیح با  یهاواژهمرکبی که از اتصال  یهاواژه: پشتیبانی از مرکب یهاواژهپشتیبانی از 

 طوربهاین بخش «. انسان هراسی»مثال  طوربهویراستیار نیست  ۀنامواژهاما در  اندشدهساخته

 است. غیرفعالتوسط برنامه ویراستیار  فرضیشپ

  شوندیمکه یکسان نوشته « خُرد»و « خِرد»: مانند شکلهمو  آواهم یهاواژهپیشنهاد برای. 

  کامپیوتر» یجابه« رایانه»: مانند مصوب فرهنگستان یهاواژهپیشنهاد» 

  اختار که واژگان بیگانه به س مضراتیبروز از کند جلوگیری مینویسی سره درواقع: یسینوسرهپیشنهاد

 .کنندرسایی و استواری آن وارد میپختگی، چنین نواز زبان و همآوایی و گوش

 نامهواژهرا اضافه یا حذف کنید. در این قسمت این امکان وجود دارد که  ییهانامهواژه توانیدیمهمچنین شما 

 نمایید.« تأیید»در پایان نیز تغییرات مدنظر خودتان را  از سند جاری را استخراج نمایید.
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 

 

 

 

 

 ستا یکاف است؛ یفارس زبان به اریراستیو یهاامیپ و ماتیتنظ دستورها، کلیه نکهیا کلام آخر

 .دیشو آشنا تریعسرجزئیات این برنامه هر چه  با بتوانید تا مطالعه نمایید را هاآن دقتبه
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 ویراستیار افزارنرمو استفاده از راهنمای یادگیری 
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